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    (14) Processo: Inserção de Arquivos na Wiki

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos de apoio

1

Acessar página da Wiki do 
IFSC e clicar em Entrar 
na parte superior direita 
da página.

Servidor 
Autorizado - http://wiki.ifsc.edu.br/me

diawiki/index.php/ 

2

Preencher com usuário e 
senha os campos na área 
Autentificação ou criar 
um novo usuário caso não 
possua usuário e senha.

Servidor 
Autorizado - Wiki

3

No menu lateral 
Ferramentas da página 
principal, selecionar a 
opção Carregar Arquivo.

Servidor 
Autorizado - Wiki

4
Selecionar o arquivo a ser 
enviado no campo Nome 
do Ficheiro de Origem. 

Servidor 
Autorizado - Wiki

5
Faça um resumo do que 
trata o arquivo no campo 
Sumário.

Servidor 
Autorizado - Wiki

6

Escolher uma das opções 
Ignorar Todos os 
Avisos ou *Vigiar Esta 
Página e clicar em 
Carregar Arquivo.

Servidor 
Autorizado - Wiki

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 03/2012
Responsável: DGC/CPN



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Observações: Arquivos .doc e .odt não são aceitos pelo Wiki. 

*Vigiar esta página significa que sempre que houver alteração desse arquivo na página 

o  Wiki  mostrará um aviso  que já  existe  arquivo  com o mesmo nome antes de se 

executar alterações.

TERMINOLOGIA:

• CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

• DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

LEGISLAÇÃO
Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Servidor Autorizado)
Acessar página da Wiki do IFSC e clicar em Entrar na 

parte superior direita da página.

(Servidor Autorizado)
Preencher com usuário e senha os campos na área 
Autentificação ou criar um novo usuário caso não 

possua usuário e senha.

(Servidor Autorizado)
No menu lateral Ferramentas da página principal, selecionar a 

opção Carregar Arquivo.

(Servidor Autorizado)
Selecionar o arquivo a ser enviado no campo Nome do 

Ficheiro de Origem.

(Servidor Autorizado)
Escolher uma das opções Ignorar Todos os Avisos ou *Vigiar 

Esta Página e clicar em Carregar Arquivo.

(Servidor Autorizado)
Faça um resumo do que trata o arquivo no campo Sumário.
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